
Typografie

Za interpunkčními znaménky se píše mezera
Před interpunkčními znaménky se mezera nepíše.

Kdo to tu byl? Jeník, Pavel a kovář.

U závorek se mezera píše před otevírací závorkou a za uzavírací závorkou,
Text umístěný v závorkách na ně přiléhá bez mezer.
Podobně je to s uvozovkami.

Poklop (ten horní) byl označen „PUSH”.

Je-li v závorce koncová část věty, tak se tečka píše až za závorkou.
Pokud je v závorce celá věta, píše se tečka do závorky. 
Obdobně to mají uvozovky.

Navštívili jsme Prahu (hlavní město ČR).
Mezi číslem a měrnou jednotkou se píše mezera.
Výjímkou jsou úhlové jednotky, které se píší bez mezery.

oPanel má 2 m a váží 3 kg. Ve stínu bylo 35 C.
oÚhel ꞵ je 36 16'. Mám slevu 20 %.

Pokud zápis čísla a jednotky představuje zkrácený zápis přídavného jména, tak se píší dohromady bez mezery
oDostal jsem 20% slevu. Mám rád 12  pivo.

V případě, že se používá pomlčka k oddělení části vět, pak se před i za píše mezera.

Potkal jsem jej v lese - je vášnivým letcem.

V případě, že pomlčka spojuje dvě slova, či výraz od do, tak se mezera nepíše.

00 00Otevírací doba: 8 –16  hodin.

Vlak Opava–Ostrava právě přijel.
V ostatních případech se používá spojovník bez mezer.

Chcete-li přijet můžete. Mám česko-italský slovník.

Pomlčka je delší a píše se jako spojovník se stisknutou klávesou Alt.

– pomlčka (Alt)       - spojovník

Nadpis či titulek se píše s počátečním velkým písmenem, ale nepíše se za ním tečka.
Tečka se nepíše ani v případě, že sestává ze dvou či více vět.

Obrázek č. 5: Koala
Popis vačnatců. Klokani a koaly

Dvojtečky oddělující čísla. Bez mezer u časových údajů či sportovních výsledků.

Dvojtečky oddělující čísla. S mezerou u poměrů či měřítek.

Doběhl v čase 2:54.  Byla to remíza 2:2.

Poměr ředění je 1 : 3.  Měřítko mapy je 1 : 25 000.
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